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PANDUAN 

PELAYANAN KEPANITERAAN PIDANA 

P E NG A D ILA N NE G E R I  D O M P U  
“NGGAHI RAWI PAHU” 

Visi: 

 “Terwujudnya Pengadilan Negeri Dompu 
Yang Agung” 

Misi: 

1. Menjaga Kemandirian Badan Peradilan; 
2. Memberikan Pelayanan Hukum Yang 

Berkeadilan Kepada Pencari Keadilan; 
3. Meningkatkan Kualitas Kepemimpinan 

Badan Peradilan; 
4. Meningkatkan Kredibilitas & Transparansi 

Badan Peradilan. 

Pelayanan 

PENGADILAN NEGERI DOMPU 
Jalan Beringin No. 2 Dompu, Kab. Dompu – NTB 

Tlp./Fax. (0373) 21122 – Kode Pos 84212 
Website: http://pn-dompu.go.id  

Email: infopndom@yahoo.com 

  
: pndompu : PN Dompu 

Diversi Perkara 

Pidana Anak 

Syarat Kelengkapan Surat Permohonan  Ya/Tidak 

Surat Kuasa  

Fotokopi Identitas  

Fotokopi Berita Acara Sumpah & Kartu Advokat  

 

Syarat Kelengkapan Permohonan Penetapan Diversi 

Dari Penyidik 
Ya/Tidak 

Surat Permohonan  

Surat Kesepakatan Diversi  

Berita Acara Diversi  

Laporan Hasil Penelitian Dari Lapas  

Akta Kelahiran Anak/KK/Ijazah Anak  

 

Syarat Kelengkapan Permohonan Penetapan Diversi 

Dari Penuntut Umum 
Ya/Tidak 

Surat Permohonan  

Surat Kesepakatan Diversi Dari Penyidik  

Berita Acara Diversi Dari Penyidik  

Laporan Hasil Penelitian Dari Lapas  

Surat Kesepakatan Diversi Dari Penuntut Umum  

Berita Acara Diversi Dari Penuntut Umum  

Akta Kelahiran Anak/KK/Ijazah Anak  

 

Penuntut Umum/Penyidik 
Mengajukan Permohonan 

Diversi Di PTSP 

Petugas PTSP Pidana Memeriksa 
Syarat Formil Kelengkapan 

Berkas Permohonan Diversi 

KPN/WKPN Menandatangani  
Penetapan Permohonan/Izin 

Panmud Pidana & Panitera 
Mengoreksi Surat Penetapan 

Petugas PTSP Pidana Membuat 
Penetapan Diversi Dari Konsep Yang 

Dibuat Oleh Panmud Pidana 

Petugas Kepaniteraan Pidana 
Memberi Nomor, Stempel & 

Meregister Penetapan Diversi Unuk 
Selanjutnya Dikirimkan Ke Penuntut 

Umum/Penyidik 

Panmud Pidana Meneliti Berkas & 
Membuat Konsep Penetapan 

Alur Permohonan Diversi: 

  

Syarat Kelengkapan Berkas Ya/Tidak 

Surat Permohonan;  

Fotokopi KTP Pemohon;  

Surat Keterangan Sakit dari Dinas Kesehatan Terkait.  

 

 



 

   

 

 

 

 

 

Pelayanan Kepaniteraan Pidana 

 

 

 

 

 

 

Syarat Kelengkapan Berkas Ya/Tidak 

Surat Pelimpahan Berkas (P.31)  

Surat Permintaan Perpanjangan Penahanan (T-6)  

Surat Perintah Penahanan (T-7)  

BA Pelaksanaan Perintah Penahanan (BA-10)  

Surat Dakwaan (P-29)  

Tanda Terima Surat Pelimpahan Perkara Acara 

Pemeriksaan Biasa/Singkat (P-33) 

 

Tanda Terima Barang Bukti (P-34)  

BAP Polisi  

Soft Copy Dakwaan  

 

 
Syarat Kelengkapan Berkas Ya/Tidak 

Surat Permohonan  

Softcopy Surat Permohonan  

Surat Kuasa  

 

Syarat Kelengkapan Berkas Permohonan 

Penyitaan atau  Penggeledahan 
Ya/Tidak 

Surat Permohonan  

Surat Pemberitahuan Dimulainya Penyitaan atau 

Penggeledahan (SPDP) 

 

Laporan Kepolisian  

Surat Perintah Penyitaan atau Pengeledahan  

BAP Penyitaan atau penggeledahan  

Surat Tanda Penerimaan Barang Bukti  

 

 

Penuntut Umum/Penyidik 
Mengajukan  Surat 

Permohonan/Izin Di PTSP 

Petugas PTSP Umum & Keuangan 
Mengupload Surat Permohonan 

tsb & Memberikannya Ke 
KPN/WKPN Untuk Di Disposisi Ke 

Panitera 

KPN/WKPN Menandatangani  

Penetapan Permohonan/Izin 

Panmud Membuat Draf Surat & 
Memberikan Ke Petugas PTSP 

Untuk Membuat Surat Penetapan 

Panmud Pidana & Panitera 
Mengoreksi  & Memparaf 

Penetapan Permohonan/Izin 

tsb 

Panmud Pidana Mengoreksi 

Permohonan/Izin tsb 

Petugas Kepaniteraan Pidana 
Memberi Nomor, Stempel 

dan Meregister Untuk 
Selanjutnya Dikirimkan & 

Mengarsipkannya 

KPN/WKPN Memberikan 
Pertimbangan Untuk 

Selanjutnya Dibuat Surat 

Penetapan  

Panitera Memeriksa Surat 
Permohonan tsb & 

Memberikannya Ke Panmud 
Pidana Untuk Di Proses 

Alur Permohonan: 

Syarat Permohonan Perpanjangan Penahanan 

Dari Penyidik 
Ya/Tidak 

Surat Pengantar  

Laporan Polisi  

Surat Perintah Penyidikan  

Surat Perintah Penahanan Oleh Penyidik  

Surat Perintah Penahanan Oleh Kejaksaan  

Berita Acara Penahanan Oleh Penyidik  

Surat Perintah Perpanjangan Penahanan Dari 

Kejaksaan 

 

Berita Acara Perpanjangan Penahanan Dari 

Kejaksaan 

 

Resume  

 

Syarat Permohonan Perpanjangan Penahanan 

Dari Kejaksaan 
Ya/Tidak 

Surat Pengantar  

Surat Perintah Perpanjangan Penahanan  

Surat Perintah Penahanan Dari Penuntut Umum  

Berita Acara Penahanan Dari Penuntut Umum  

Resume  

 

Syarat Kelengkapan Berkas Permohonan 

Banding, Kasasi, PK dan Grasi 
Ya/Tidak 

Surat Permohonan  

Softcopy Surat Permohonan  

Surat Kuasa  

 

 

Alur Perkara Pidana: 

Penunjukan 

Panitera Pengganti 
Oleh Panitera 

Penuntut 

Umum/Penyidik 
Melimpahkan 

Berkas Di PTSP 

Pemeriksaan 
Kelengkapan Berkas 

& Pemberian Nomor 

Perkara sesuai SOP 

Penuntut 
Umum/Penyidik 

Menerima Bukti 

Pelimpahan Berkas 

Panggilan 

Sidang 

Proses 
Persidangan 

Putusan Pengajuan Upaya 
Hukum Banding 

(7 hari setelah Putusan) 

Proses Persidangan 

Banding 

Pemberitahuan 
Putusan 

Penunjukan 
Hakim/Majelis 

Hakim 

BHT 

(Inkracht) 

Tidak 

Kasasi? 

Ya 

Putusan Kasasi  

& Pemberitahuan 
Putusan 

Pemberitahuan 
Putusan 

Putusan 

Banding 

Pengajuan Upaya 
Hukum Kasasi 
(14 hari setelah 

Putusan Banding) 

Banding

? 

Ya 

Tidak 

Proses 

Persidangan 
Kasasi 

Penetapan 
Jadwal Sidang  


